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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-201-1-2-232 =~ *

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion
de Contrato:

No. RH-029-201-13-2026

Tipo de Servicios:.

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Jorge Arnoldo Marroquin

NIT de la persona contratista:

694970-3~

Plazo de contratacion Del: 02/01/2026

Al: 31/12/2026

Periodo de este )
informe: Del: 01/07/2026

Al: 31/07/2026

>
P

Monto a pagar: Diez mil quinientos
quetzales exactos

Q 10,500.00

Prestados en:

Administracion General

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-232,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

-~

P

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

Brindar apoyo técnico en revisar, analizar y dar seguimiento a los documentos y expedientes
asignados por el coordinador de la comision.
¢ ACTIVIDAD: Apoyé en revisar, analizar que los documentos y expedientes retnan
los requisitos legales.
e RESULTADO: Tener la certeza que los expedientes y documentos cumplan con los
requisitos y leyes vigentes. "
Brindar apoyo técnico en conformar expedientes administrativos ingresados a la comision.
e ACTIVIDAD: Apoyé para verificar que los expedientes se encuentren ordenados
correctamente
e RESULTADO: Contar con los expedientes ordenados para cualquier consulta que sea
requerida.
Brindar apoyo técnico en reuniones de trabajo dentro y fuera del Ministerio con temas

relacionados a la comision.
e ACTIVIDAD: Apoyé para dar acompafiamiento al Coordinador y compafieros de la

Comisién para apoyo en las comisiones de trabajo



e RESULTADO: Contar con la informacién de las diferentes sedes departamentales y

dar acompafiamiento en las diferentes reuniones que se solicite para contar con la

informacion necesaria cuando sea solicitada por las autoridades Superiores.

4, Brindar apoyo técnico en revisar los documentos solicitados por el coordinador de la
comision.

e ACTIVIDAD: Apoyé para revisar que la documentacién se encuentre en el orden

correspondiente y relna los requisitos legales establecidos por las leyes
correspondientes.

RESULTADO: Contar con historiales de expedientes y que los mismos se encuentren
en orden cronologico.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Apoyé para cumplir con lo solicitado por las Autoridades Superiores

e RESULTADO: Cumplir con los requerimientos realizados por las Autoridades

Superiores cuando sea requerido.
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